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CIRCULAR No. 3
Armenia, Quindio 8 de julio de 2024
PARA: ESTUDIANTE DE CONSULTORIO JURIDICO
ASUNTO: INSCRIPCION CONSULTORIO JURIDICO 2024-2
Cordial Saludo,

Por medio de la presente, y con el fin de realizar el proceso de inscripcion de la
modalidad del Consultorio Juridico en el periodo académico 2024-2, informo:

Acorde a los lineamientos institucionales la préactica del crédito académico de
Consultorio Juridico se realizara de forma presencial. A continuacion, se describe
procedimiento para el respectivo registro de la modalidad:

1. Procedimiento de Inscripcion: Se hard de manera virtual. En la Pagina
Web de la Universidad se publicara el link de acceso que lo llevara a cada
uno de los formularios para registrar en las siguientes modalidades
(Consultorio Juridico, Centro de Conciliacion, Brigadas Juridicas y/o
Convenios); asi como también, encontrar4 las opciones de dia y hora
ofertados, y, para la modalidad de convenio la relacion de las entidades
donde podra realizar la practica, para ello debera seguir el siguiente
procedimiento:

a) Ingresa a https://www.ugc.edu.co/armenia/estudiantes

b) Estudiantes

c) Registro Consultorio Juridico

d) Seleccione la opcion que mas se ajusta a sus necesidades

Los links estaran activados desde las 8:00 a. m. del dia 17 de julio hasta
las 6:00 p.m. del dia 31 de julio de 2024 inclusive, una vez elija la
modalidad, asi como las opciones especificas, debera diligenciar el
formulario de solicitud de inscripcion del Consultorio Juridico.

Para poder acceder a esta forma de inscripcién, es necesario:

a) Que haya registrado el crédito académico de Consultorio Juridico en el
Sistema de Gestion Académico —SINU-, de no tener el crédito registrado se
RECHAZARA el registro.

b) Que tenga activo el correo electronico institucional, es decir, correo con el
dominio miugca.edu.co, de lo contrario no podra realizar el registro. de
presentar algun problema con el correo institucional, dirijase al Departamento
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de Desarrollo Tecnoldégico (DDT) ubicado en la Sede Principal de la
universidad o escriba al correo disnorte@ugca.edu.co para solicitar atencion.

Posteriormente al diligenciamiento del formulario de inscripcion, dentro de la
semana comprendida entre el 17 de julio al 31 de julio de 2024, le llegara a
su correo institucional por parte del Consultorio Juridico un e-mail aprobando
o _rechazando el registro. De la recepcién del correo de aprobacion de la
inscripcion del consultorio Juridico, se entiende realizado la inscripcion de la
modalidad efectivamente.

IMPORTANTE: Los dias y horas de practica de medio dia seran de
exclusividad para los y las estudiantes que tienen una vinculacion laboral
activa, situacién que tendrd que justificar mediante certificado laboral y
enviada al correo secredirconsjur@ugca.edu.co.

Debe tener presente, que los turnos en Consultorio Juridico, asi como en el
Centro de Conciliacion, Brigadas Juridicas y los cupos en cada Convenio son
limitados; razén por la cual, si al momento de la inscripcién no le permite
realizar el procedimiento por estar el cupo completo, debera elegir otra opcién
gue se ajuste a sus necesidades.

2. Estudiante que registre en modalidad convenio: Una vez cumpla con la
inscripcion antes descrita y tenga el correo de ACEPTACION, para el inicio
de la practica en la respectiva entidad, es indispensable afiliarlo/la a ARL ,
esto es, por parte de la UGCA; para ello, en un solo archivo PDF durante la
semanas del 17 julio al 31 de julio de 2024 deberd enviar al correo
secredirconsjur@ugca.edu.co, los siguientes documentos:

e PDF de cédula de ciudadania.

e Carta por parte de la entidad del Convenio (la cual gestionara el
estudiante directamente con la entidad), la carta deberé indicar la
intencion de recibir al estudiante como practicante de Consultorio
Juridico, e informar el dia y la hora en la que realizara la practica
durante el periodo académico 2024-2.

e Certificado de afiliacion de EPS (régimen contributivo o subsidiado).

e Solo paralos estudiantes que deseen realizar la practica en convenio
con la RAMA JUDICIAL, deberan diligenciar el formulario para
autorizar la practica académica establecido por el Acuerdo PCSJ17-
10870 (formulario que se envia unavez se acepte lainscripcién de la
modalidad)
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Se precisa que, SIN EL CERTIFICADO EXPEDIDO POR LA AFILIADORA
DE RIESGOS, NO PODRA INICIAR LA PRACTICA EN LA MODALIDAD
DE CONVENIO.

Una vez expedida la afiliacion de ARL se remitira al correo institucional del
estudiante tal documento, y la Carta de Presentacion que los habilita como
estudiantes de Consultorio Juridico de la Universidad La Gran Colombia
Seccional Armenia para realizar su practica, estos documentos, deberan ser
radicados por el/la estudiante en la entidad donde realiz6 y se aprobd su
inscripcion (exceptuando los estudiantes que registraron su practica en la
Rama Judicial, para estos estudiantes, la remision se hace directamente
desde la Direccion del Consultorio Juridico).

IMPORTANTE: Para los estudiantes que registren en modalidad convenio-
Fiscalia General de la Nacion-, es preciso comunicarles, que por parte de la
entidad se les realizara un estudio de seguridad; de tal forma, que podran
requerir informacion adicional a lo aqui estipulado, y su practica estara sujeta
a la aprobacién del estudio de seguridad.

3. Induccién Consultorio Juridico: dirigida A LOS ESTUDIANTES
DE CONSULTORIO JURIDICO |, jueves 1 de agosto de 2024, se hara se
hara a través de la plataforma teams, se informara oportunamente el link
de enlace para acceder, a través de sus correos institucionales.

4. Fecha de inicio de Consultorio Juridico: Se empezara a correr asistencia
a partir del LUNES 5 de agosto de 2024, fecha en la cual debera estar
prestando el servicio en la modalidad elegida y aprobada.

Agradeciendo la atencion prestada,

ANGELA MARIA ARIAS URUENA
Directora Consultorio Juridico y Centro
de Conciliacién “José J. Jiménez Alzate”
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